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Në bazë të procedurave të punësimit dhe të dispozitave ligjore mbi Shërbimin Civil të Kosovës,  Institucioni i Avokatit të Popullit, shpall;

K O N K U R S

Për vendin e punës: Zyrtar Çertifikues (1) 
Referenca: IAPK – 031/-2010
Koeficienti: 9  nga BK
Kohëzgjatja e kontratës: Sipas dispozitave ligjore mbi Shërbimin Civil të Kosovës.

Detyrat dhe përgjegjësitë:

· Çertifikimin e pagesave- shpenzimeve sipas ligjeve, rregulloreve dhe procedurave tjera  financiare;

· Siguron që fatura – obligimi nuk është paguar më përpara dhe që faturës origjinale i është bashkangjitur dokumentacioni përcjellës ; 
· Siguron që procedurat e prokurimit janë bërë konform rregullave dhe procedurave të prokurimit ; 

· Siguron se procedurat e pranimit të mallrave, punëve dhe shërbimeve janë vlerësuar mirë; 

· Siguron se procedurat e menaxhimit dhe regjistrimit të pasurisë janë zbatuar;
· Sigurimin e vulave dhe nënshkrimeve në dokumentet financiare;

· Mirëmbajtjen e sistemit dhe arkivimin e të gjitha dokumenteve të ekzekutuara për pagesë.  

· Raporton dhe kryen detyra tjera sipas kërkesës së mbikëqyrësit. 

Kualifikimi, përvoja dhe aftësitë tjera që kërkohen: 

· Diplomuar në Fakultetin Ekonomik(katërvjeçar), master në ekonomi apo kualifikime më avancuara shkencore nga fusha ekonomisë; 

· Së paku dy (2) vite përvojë profesionale në sektorin për financa të administratës publike

· Njohja e gjuhës serbe dhe angleze në të folur dhe të shkruar, e preferueshme,

· Njohja e punës me kompjuter në programin MS Word, Excel, Outlook, etj e obligueshme . 
· Karakteri i lartë moral, paanshmëria dhe përkushtimi për të mbrojtur të drejtat  e njeriut, 
· Të punoj i pavarur, i motivuar për punë ekipore dhe me njerëz të përkatësive të ndryshme. 
Afati i dorëzimit të aplikacionit është 15 ditë kalendarike. Formularët për aplikim mund të merren përmes Web-faqes së institucionit: www.ombudspersonkosovo.org ose zyrën qendrore të Institucioni të Avokatit të Popullit, në adresën: Rr. Agim Ramadani, p.nr. 10000 Prishtinë; tel 038 501 401; tel.fax. 038 545 302. 
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Na osnovu procedure o zapošljavanju i zakonskih odredbi o Civilnoj službi kosova, Institzucija Ombudsmana , raspisuje;

K O N K U R S

Za radno mesto: Službenik za Overu (1) 
Poziv na broj: IOK – 031/-2010
Koeficijenat: 9  iz BK
Trajanje ugovora: U skladu sa zakonskim odredbama na snazi o Civilnoj službi Kosova.
Zadaci i odgovornosti:

· Overu isplata- troškova na osnovu zakona, pravilnika i drugih finansijskih procedura;

· Obezbedjuje da račun – obaveza nije isplaćena unapred i da je originalnom računu  priložena prateća dokumentacija ; 
· Obezbedjuje da su procedure nabavke izvršene u skladu sa pravilima i procedurama nabavke ; 

· Obezbedjuje da su procedure prijema robe, radova i usluga dobro procenjene; 

· Obezbedjuje da su procedure menadžiranja i registrovanja imovine sprovedene;
· Obezbedjenje pečata i potpisa u finansijskim dokumentima;

· Održavanje sistema i arhiviranje svih realizovanih dokumenata za isplatu.  

· Izveštava i vrši druge poslove po nalogu nadzornika. 

Kvalifikacije, iskustvo i druge sposobnosti koje se traže: 

· Diplomiran na Ekonomskom fakultetu (četirigodišnjem), master u ekonomiji ili napredne naučne kvalifikacije iz oblasti eknomije; 

· Najmanje dve (2) godine stručnog iskustva u sektoru finansija javne administracije,
· Poželjno pismeno i usmeno poznavanje srbskog i engleskog jezika,

· Neophodno poznavanje rada na kompjuteru, u programu MS Word, Excel, Outlook, itd . 
· Visoke moralne vrednosti, nepristrasnost i integritet na zaštiti ljudskih prava, 
· Da radi samostalno, motivisan za timski rad i sa ljudima različitih zajednica. 
Rok za podnošenje aplikacija je 15 dana . Obrazci za aplikaciju mogu se uzeti preko  Web-stranice institucije: www.ombudspersonkosovo.org ili u Glavnoj kancelariji Institucije Ombudsmana, na  adresi: Ul. Agim Ramadani, b.b. 10000 Prištini; tel 038 501 401; tel.fax. 038 545 302. 
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