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__________________________________________________________________​​​​​________
Në bazë të procedurave të punësimit dhe të dispozitave ligjore mbi Shërbimin Civil të Kosovës,  Institucioni i Avokatit të Popullit, rishpall: 

K O N K U R S

Vendi i punës: Asistent/e ligjor/e 
Referenca:  IAPK – 024/2010,
Titulli i mbikëqyrësit: Drejtori i Departamentit të Hetimeve,
Koeficienti: 9, nga Buxheti i Kosovës,
Kohëzgjatja e kontratës: Sipas dispozitave ligjore në fuqi mbi Shërbimin Civil të Kosovës.
Përshkrimi i detyrave kyçe të punës:

Nën autoritetin e Drejtorit të Departamentit të Hetimeve titullari ka këto detyra dhe përgjegjësi:

· Menaxhimi i bazës  së përbashkët të të dhënave për lëndët e pranuara,

· Asiston Drejtorin e Hetimeve dhe Juristët me palët e treta, duke mbajtur shënime me rastin e parashtrimit të rasteve, 

· Përgatitë dhe regjistron rastet veçmas në bazën e të dhënave,
· Prezanton dhe azhurnon të dhënat për rastet në web-faqen,

· Harton raporte të rasteve, të raporteve ex-officio, të raportit vjetor dhe të tjera, 
· Mirëmban dhe rregullon dosjet e rasteve në pajtim me kategoritë përkatëse, 

· Kryen edhe detyra tjera të cilat i caktohen nga mbikëqyrësi.
Kualifikimet që kërkohen: 
· Fakulteti Juridik (e domosdoshme),

· Së paku dy vite përvojë pune (e domosdoshme),

· Njohuri në të folur dhe të shkruar të gjuhëve zyrtare dhe gjuhës angleze (e dëshirueshme),

· Njohuri të programeve kompjuterike(e dëshirueshme)

· Aftësi dhe përvojë në punë administrative(e dëshirueshme).

Afati i dorëzimit të aplikacionit është 15 ditë. Aplikacionet e pranuara nuk kthehen.
Formularët për aplikim mund të merren përmes web-faqes së institucionit: www..ombudspersonkosovo.org ose zyrën qendrore të Institucioni i Avokatit të Popullit në adresën: Rr. Agim Ramadani, p.nr. 10000 Prishtinë; tel 038 501 401; tel.fax. 038 545 302. 
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__________________________________________________________________​​​​​________
Na osnovu procedura zapošljavanja i zakonskih odredbi o Civilnoj Službi Kosova, Institucija Ombudsmana, ponovno raspisuje 

                                                             K O N K U R S

Radno mesto:Pravni asistent
Referencija: OIK-024/2010

Pretpostavljeni: Direktor Departmana za Istrage

Koeficijenat: 9, od Budžeta Kosova 
Trajanje ugovora: Prema zakonskim odredbama na snazi o Civilnoj Službi Kosova.

Opis glavnih dužnosti :

Pod ovlašćenjem Direktora Departmana za Istrage nosilac radnog mesta ima sledeće obaveze i odgovornosti:

· Menadžiranje zajedničke baze podataka o primljenim slučajevima,

· Asistira Direktora Istrage i Pravnike tokom susreta sa trećim stranama, uzimajući beleške prilikom podnošenja slučajeva,
· Priprema i registruje slučajeve posebno u bazi podataka,

· Prezentira i ažurnira podatke za slučajeve na web-stranici

· Priprema izveštaje o slučajevima, izveštajima ex-officio, godišnjem izveštaju i drugih,
· Održava i sredjuje dosijea slučajeva u skladu sa odnosnim kategorijama,

· Vši i druge poslove i zadatke koje mu poveri pretpostavljeni.

Tražene kvalifikacije:

· Pravni fakultet (obavezan),
· Najmanje dve godine radnog iskustva (obavezno),

· Usmeno ipismeno poznavanje službenih jezika i Engleskog jezika (poželjno),
· Veštine rada na kompjuteru (poželjno)

· Sposobnosti i iskustvo u administrativnim poslovima (poželjno).

Rok za podnošenje prijava je 15 dana. 
Obrazci za prijavljivanje mogu se uzeti preko web-stranice institucije:

www.ombudspersonkosovo.org ili u Centralnoj kancelariji Institucije Ombudsmana, na adresi: Ulica Agim Ramadani, b.b. 10000 Prishtina; tel 038 501 401; te.fax. 038 545 302.
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